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DECRETO N° 0305/2025
Em 10 de dezembro de 2025

Dispoe sobre o Encerramento do Exercicio
Financeiro de 2025 para Orgaos e Entidades
da Administragao Publica Municipal.

O Prefeito do Municipio de Butia, Estado do Rio Grande do Sul, no uso de suas atribui¢cdes
legais que Ihe s&do conferidas pela Lei Organica Municipal,

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Os procedimentos de que trata este Decreto atendem as normas de Direito Financeiro
previstas na legislagao vigente e objetivam o cumprimento dos prazos legais estabelecidos para a elaboragao
e divulgacdo de demonstrativos contabeis consolidados, e propiciam a disponibilizagdo de informagoes
necessarias a prestagcao de contas anual do exercicio financeiro de 2025.

§ 1° Nao se aplica o disposto neste decreto as despesas relativas a folha de pagamento e
respectivas obrigacdes patronais;

§ 2° Os casos em que, por sua especificidade, ndo seja possivel o cumprimento dos prazos
definidos neste decreto, deverao ser decididos pela Secretaria Municipal da Fazenda, conjuntamente, com
o Exmo. Sr. Prefeito, desde que nado prejudique nem postergue o encerramento do exercicio e suas
prestacdes de contas.

Art. 2°0 cronograma de atividades e as datas a serem observadas na execugao
orcamentaria, financeira e contabil estdo definidos no Anexo Unico deste Decreto.

§ 1° A ndo observancia dos prazos dispostos no Anexo Unico a que se refere o caput podera
implicar na responsabilidade dos servidores encarregados das informagdes, ensejando apuragdo de
responsabilidade de ordem funcional nos termos da legislagao vigente.

Art. 3° A partir da publicacdo deste Decreto e até a publicagdo da Tomada de Contas do
Municipio e sua remessa ao Tribunal de Contas do Estado, sdo consideradas urgentes e prioritarias as
atividades vinculadas a contabilidade, auditoria, apuracdo orcamentaria e inventario de bens em todos os
orgaos e entidades da Administragdo Publica Municipal.

CAPITULO Il )
DO ENCERRAMENTO DO EXERCICIO

Secao |
Do Encerramento Orgcamentario e Financeiro

Art. 4° Para fins de encerramento do exercicio, fica estabelecido a data de 12 de dezembro
de 2025, como o ultimo dia para empenhamento de despesas de todos os o6rgdos e entidades da
Administragdo Municipal, direta, para todas as fontes ou destinagéo de recursos.
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Paragrafo unico. Nao se aplica o disposto no caput deste artigo as despesas:
| - classificaveis na fungao 28 - Encargos Especiais;

Il - necessarias a aplicacdo minima de recursos constitucionalmente vinculados a Manutengdo e
Desenvolvimento do Ensino - MDE - e as Agbes e Servicos Publicos de Saude - ASPS;

Il - decorrentes de sentencas judiciais e respectivas custas, cujo pagamento tenha que ser efetuado até o
final do exercicio, na forma do art. 100 da Constituicdo Federal.

Art. 5° O saldo dos recursos financeiros decorrentes de repasses ao Poder Legislativo devera
ser devolvido ao Poder Executivo até o ultimo dia de expediente bancario do més de dezembro de 2025.

Paragrafo uUnico. Transcorrida a data prevista no caput deste artigo sem que tenha havido
a devolugao dos saldos, a Contabilidade efetuara o registro da inscrigao do repasse diferido.

Art. 6° As ordens bancarias (TED, DOC e transferéncias) destinadas ao pagamento de
despesas que devam se processar até o encerramento do exercicio, independentemente da fonte ou
destinacao de recurso, deverao ser emitidos até as 11h do dia 30 de dezembro de 2025.

Secaolll
Dos Restos a Pagar

Art. 7° Serao inscritas, em Restos a Pagar, as despesas legalmente empenhadas, até o limite
do saldo das disponibilidades financeiras.

Paragrafo uUnico Fica a critério da Secretaria Municipal da Fazenda, com a autorizagéo do
Secretario da Pasta, a anulagdo dos empenhos orgamentarios e/ou restos a pagar, segundo informagoes
dos Orgaos e setores responsaveis pelo processamento da despesa.

Art. 8° Para fins de inscricdo dos Restos a Pagar, o montante das disponibilidades financeiras
correspondera, para cada fonte ou destinagdo de recursos, ao somatorio do saldo das contas do Ativo
Circulante - Subgrupo Disponivel e Subgrupo Investimentos e Aplicagbes temporarias a Curto Prazo,
deduzido do total do saldo das contas do Passivo Circulante, relativas a obrigagbes financeiras a pagar,
apurados no ultimo dia util do exercicio financeiro de 2025.

Paragrafo unico. No calculo das disponibilidades financeiras, serdo considerados:

| - os valores registrados no Ativo Circulante, no grupo de contas relativas as transferéncias voluntarias da
Unido ou Estado;

Il - os valores relativos as parcelas de Operagdes de Crédito ja contratadas e pendentes de liberagdo pela
instituicdo financeira, necessarios para assegurar o pagamento de despesas ja compromissadas a conta
desses recursos, desde que, registradas contabilmente nas contas especificas.

Art. 9° E vedada a inscricdo em Restos a Pagar Nao-Processados de despesas empenhadas
para atendimento de:

| - adiantamentos em geral;
Il - diarias de viagem;
Il - transferéncia de recursos sob a forma de subvengdes, contribuicbes ou auxilios;

IV - despesas de pessoal em geral, ativo e inativo, e respectivos encargos sociais;
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V - auxilios e outros beneficios de natureza previdenciaria ou assistencial;

VI - sentengas judiciais;
VIl - indenizagdes e restituicbes de qualquer natureza; e

VIII - contribuicdes ao PASEP.

Art. 10. Os restos a pagar cancelados na forma deste Decreto poderao, excepcionalmente,
ser restabelecidos, desde que observadas, no que couber, as condi¢des estabelecidas no seu art. 17.

Art. 11. Compete as Secretarias e Orgdos da Administracdo Municipal encaminhar a
Secretaria Municipal da Fazenda os empenhos orgamentarios e de restos a pagar a serem anulados até o
dia 24 de dezembro de 2025.

Secao lll
Das Contas Bancarias

Art. 12. Até o final do exercicio financeiro, a tesouraria devera levantar, nas instituicoes
financeiras que operam com o Municipio, todas as contas bancarias em todos os Cadastros Nacionais de
Pessoas Juridicas (CNPJs) administrados pelo Municipio, para fins de verificagao e conciliagdo dos registros
contabeis e para que se proceda a solicitacdo de encerramento das contas bancarias em desuso, inclusive,
as contas de depositos em garantia (caugdo) em que o Municipio for favorecido.

Paragrafo unico. A partir do levantamento de que trata o caput deste artigo, todos os recursos
existentes nas contas bancarias apuradas a partir do levantamento de que trata o caput deste artigo deverao
estar devidamente contabilizados, inclusive, os recursos de terceiros que, transitoriamente, estejam em
poder do Municipio.

Art. 13. Para fins de observancia do regime de competéncia, os rendimentos de aplicagdes
financeiras do exercicio financeiro de 2025, arquivos bancarios ou créditos dos dias 30 € 31 de dezembro de
2025, cujo valor somente possa ser conhecido apdés o ultimo dia utii de expediente, poderdo,
excepcionalmente, ser registrados como receita orgamentaria daquele exercicio até o dia 6 de janeiro de
2026 e a consequente liquidagdo do empenho do PASEP, inclusive, liquidagdo de empenhos de depositos
judiciais, até o dia 9 de janeiro de 2026.

Art. 14. Compete aos responsaveis pelos servigos contabeis e tesouraria dos 6rgaos e das
entidades da administragdo publica municipal realizarem a conciliagdo de todas as contas bancarias sob sua
responsabilidade, até o dia 14 de janeiro de 2026.

CAPITULOII
DAS DEMAIS DISPOSIGOES

Secao |

Da Apuragao Das Disponibilidades Por Fonte ou Destinagao de Recursos

Art. 15. Para fins de apuragao do superavit financeiro ou insuficiéncia financeira, o saldo das
disponibilidades devera ser desdobrado por fonte ou destinagao de recurso, confrontadas com as respectivas
obrigagbes, também por fonte ou destinagao de recurso.

Art. 16. As disponibilidades por fonte ou destinagdo de recursos decorrentes de
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cancelamentos de "Restos a Pagar" e de outros passivos financeiros reverterdo a conta de superavit
financeiro no exercicio em que elas ocorrerem.

Paragrafo unico. Nos casos de revisdo do superavit previsto no caput deste artigo, cabera a
Secretaria Municipal da Fazenda a revisdo do superavit do exercicio e a analise da viabilidade da abertura
de crédito adicional.

Secao ll
Das Despesas de Exercicios Anteriores

Art. 17. Ap6s o término do exercicio de 2025 poderao ser reconhecidas e pagas por dotagdes
para Despesas de Exercicios Anteriores, obedecida, sempre que possivel, a ordem cronoldgica, as seguintes
despesas:

| - ndo processadas em época propria, para as quais o orgamento respectivo consignava crédito préprio, com
saldo suficiente para atendé-las;

Il - de "Restos a Pagar" com prescri¢ao interrompida; e
Il - relativas a compromissos reconhecidos apds o encerramento do exercicio correspondente.

§ 1° Os empenhos e os pagamentos a conta de Despesas de Exercicios Anteriores somente
podem ser realizados quando houver processo protocolado e autuado no 6rgéo ou na entidade, contendo os
seguintes elementos:

I - reconhecimento expresso da divida pela autoridade competente;

Il - verificado o ndo pagamento, apresentar manifestagdo fundamentada da procuradoria/assessoria juridica
quanto a possibilidade e legalidade da realizacdo do pagamento reclamado, além da andlise quanto a
ocorréncia ou nao de prescricdo em favor da administracdo municipal, nos termos do Decreto Federal
n® 20.910, de 1932, e do Decreto-Lei Federal n® 4.597, de 19 de agosto de 1942; e

Il - autorizagao expressa da autoridade competente para que se efetue o empenho e o pagamento da divida
a conta de Despesas de Exercicios Anteriores.

§ 2° O processo de que trata o § 1° deste artigo devera ser feito em forma de protocolo, ficando
arquivado como os demais processos, a disposigdo dos orgaos de controle interno e externos.

§ 3° Na realizagdo de empenhos para pagamentos de Despesas de Exercicios Anteriores,
devem ser observados, além das disponibilidades orcamentarias, os limites financeiros impostos por decreto
de programacéo financeira e o cronograma de execugado mensal de desembolso vigente.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. O Poder Legislativo e os 6rgaos e entidades da Administragao Indireta poderéao, por
ato proprio, constituir comissao encarregada de assegurar o cumprimento deste Decreto, em especial quanto
a analise das despesas a serem inscritas em Restos a Pagar.

Paragrafo unico. Os membros integrantes da comissdo de que trata este artigo ndo
receberao qualquer tipo de remuneracéao por sua atuacao, sendo o exercicio de suas atividades considerando
de relevante interesse publico.
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Art. 19. Fica éeiegada a Secretaria Municipal da Fazenda a competéncia para edigédo de
normas complementares que julgar necessarias ao fiel cumprimento deste Decreto bem como decidir sobre
0s casos nao contemplados.

Art. 20. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacgéo.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL
Em, 10 de dezembro de 2025.

JEFFERSON SALATIEL DA SILVA VIEIRA
Prefeito Municipal

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-E
Em, 10 de dezembro de 2025.

ANTONIO CARLOS DE OLIVEIRA
Secretario Municipal de Administragao
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- ANEXO UNICO
CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

ORD

ATIVIDADE

DATA FINAL

DATA LIMITE PARA EMISSAO DE NOTA DE EMPENHO.

12/12/2025

DATA LIMITE PARA QUE AS SECRETARIAS ENCAMINHEM OS PEDIDOS DE
ADITAMENTO CONTRATUAL QUE VENCEM ATE O DIA 31/12/2025.

24/12/2025

DATA LIMITE PARA ENCAMINHAMENTO DE DOCUMENTOS FISCAIS PARA
SEREM LIQUIDADOS.

19/12/2025

DATA LIMITE PARA A TESOURARIA ENCERRAR, NAS INSTITUICOES
FINANCEIRAS, TODAS AS CONTAS BANCARIAS SEM MOVIMENTACAO E SEM
SALDO FINANCEIRO E INATIVAS POR NO MINIMO DOIS (02) ANOS, INCLUSIVE,
AS CONTAS DE DEPOSITOS EM GARANTIA, EXCETO AS CONTAS DE
CONVENIOS E PROGRAMAS ATIVOS.

24/12/2025

DATA LIMITE PARA QUE A SECRETARIA DE FAZENDA ENCAMINHE, PARA O
SETOR DE CONTABILIDADE, O RELATORIO DE SALDOS E CONSUMOS DE
ALMOXARIFADOS DO EXERCICIO DE 2025.

24/12/2025

APLICAGCAO PELO AGENTE SUPRIDO, DOS RECURSOS DE SUPRIMENTO DE
FUNDOS QUE LHE FORAM CREDITADOS.

24/12/2025

DATA LIMITE PARA A TESOURARIA INFORMAR, A CONTABILIDADE, A
RELAGAO DAS CONTAS BANCARIAS ENCERRADAS NAS INSTITUICOES
FINANCEIRAS QUE AINDA CONSTAM NO SISTEMA DE CONTABILIDADE, PARA
SUA DESATIVAGAO.

24/12/2025

DATA LIMITE PARA QUE A COORDENADORIA DE RELACOES INSTITUCIONAIS
E CAPTACAO DE RECURSOS ELABORE E ENCAMINHE, AO SETOR DE
CONTABILIDADE, O RELATORIO DE CREDITOS A RECEBER REFERENTE A
CONVENIOS PARA CONFERENCIA DOS SALDOS CONTABEIS.

19/12/2025

DATA LIMITE PARA QUE O PODER LEGISLATIVO DEVOLVA AO PODER
EXECUTIVO OS VALORES CORRESPONDENTES AS SOBRAS DE REPASSES
NAO UTILIZADOS OU NAO COMPROMETIDOS NO EXERCICIO FINANCEIRO.

30/12/2025

10

RECOLHIMENTO, PELO AGENTE SUPRIDO, DO SALDO NAO UTILIZADOS DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS.

24/12/2025

11

ENCAMINHAMENTO AO SETOR DE CONTABILIDADE, PELAS SECRETARIAS
MUNICIPAIS, DAS PRESTACOES DE CONTAS DE SUPRIMENTOS DE FUNDOS E
DIARIAS, PARA FINS DE BAIXA DA RESPONSABILIDADE DO AGENTE SUPRIDO.

24/12/2025

12

DATA LIMITE PARA AS SECRETARIAS MUNICIPAIS ENVIAREM AO SETOR DE
CONTABILIDADE AS INFORMAGOES NECESSARIAS PARA OS REGISTROS DE
INSCRICOES EM RESTOS A PAGAR, BEM COMO OS CASOS DE PRESCRICAO,
ANULACAO OU CANCELAMENTO DE EMPENHOS.

24/12/2025

13

DATA LIMITE PARA QUE O SETOR TRIBUTARIO ENCAMINHE, AO SETOR DE
CONTABILIDADE: RELATORIO DOS VALORES DA DiVIDA DO ANO E DiVIDA
ATIVA, SEPARADAS POR COBRANCA ADMINISTRATIVA E COBRANCA
JUDICIAL, POR TRIBUTO E/OU CREDITO, ONDE CONSTE OS DADOS DE
SALDO INICIAL, INSCRIGOES, INCORPORAGOES, POR MULTAS E JUROS,
BAIXAS PELO PAGAMENTO, BAIXAS POR CANCELAMENTOS
ADMINISTRATIVOS OU JUDICIAIS, BAIXAS POR REMISSOES, BAIXAS POR
DESCONTOS, ABATIMENTOS OU ANISTIAS CONCEDIDAS, BAIXAS POR
DACAO EM PAGAMENTO, BAIXAS POR PRESCRICOES, OUTRAS BAIXAS E

12/01/2026
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SITUAGCAO DE DIVIDA DAS CERTIDOES DECISAO TCE, EVENTUALMENTE
LANCADAS E SALDO FINAL EM 31 DE DEZEMBRO DE 2025.

14

DATA LIMITE PARA QUE AS SECRETARIAS ENCAMINHEM OS PEDIDOS DE
ADITAMENTO CONTRATUAL QUE VENCEM ATE O DIA 31/01/2025.

5/01/2026
a
9/01/2026

15

DATA LIMITE PARA LANCAMENTO DAS RECEITAS, INCLUSIVE, OS
RENDIMENTOS DE APLICACOES FINANCEIRAS.

12/01/2026

16

DATA LIMITE PARA A EMISSAO DO BOLETIM DE TESOURARIA DO ULTIMO DIA
UTIL DO EXERCICIO.

12/01/2026

17

DATA LIMITE PARA A DISPONIBILIZAGAO DO ORGAMENTO DE 2026 NO .
SISTEMA PARA FINS DE REGISTRO DOS ATOS E FATOS RELACIONADOS A
EXECUCAO ORCAMENTARIA DA RECEITA E DA DESPESA.

19/01/2026

18

DATA LIMITE PARA APURACAO DO RESULTADO DO EXERCICIO FINANCEIRO
DE 2025, A PARTIR DA QUAL O SISTEMA ESTARA DESABILITADO PARA
QUALQUER REGISTRO CONTABIL RELATIVO AO EXERCICIO FINDO.

19/01/2026

19

DATA LIMITE PARA O SETOR DE CONTABILIDADE ENVIAR AO GABINETE DO
EXMO. SR. PREFEITO E CONTROLE INTERNO, PARA FINS DE COLETA DE
ASSINATURAS DIGITAIS, O RELATORIO DE VALIDACAO E ENCAMINHAMENTO
(RVE), EXTRAIDO DO PROGRAMA AUTENTICADOR DE DADOS (PAD) DO
SISTEMA DE INFORMACOES PARA AUDITORIA E PRESTACAO DE CONTAS
(SIAPC).

26/01/2026

20

DATA LIMITE PARA O SETOR DE RH ENVIAR AO GABINETE DO PREFEITO, PARA
FINS DE COLETA DE ASSINATURAS DIGITAIS, O RELATORIO DE DADOS E
INFORMAGOES - RDI.

26/01/2026

21

DATA LIMITE PARA A UNIDADE DE CONTROLE INTERNO ENVIAR AO GABINETE
DO PREFEITO, PARA FINS DE COLETA DE ASSINATURA DIGITAL, A
MANIFESTACAO CONCLUSIVA DO CONTROLE INTERNO (MCI), DO SISTEMA DE
INFORMAGOES PARA AUDITORIA E PRESTACAO DE CONTAS (SIAPC).

27/01/2026

22

DATA LIMITE PARA O SETOR DE CONTABILIDADE EMITIR AS DEMONSTRACOES
CONTABEIS DA ADMINISTRACAO DIRETA E INDIRETA E AS DEMONSTRAGCOES
CONTABEIS CONSOLIDADAS DO EXERCICIO FINANCEIRO DE 2025,
COMPREENDENDO O BALANCO ORGAMENTARIO, BALANCO FINANCEIRO,
BALANGO PATRIMONIAL, O DEMONSTRATIVO DAS VARIAGOES PATRIMONIAIS
E DEMONSTRAGAO DOS FLUXOS DE CAIXA.

30/01/2026




