PREFEITURA MUNICIPAL DE BUTIA
Estado do Rio Grande do Sul
Secretaria Municipal de Saude

INSTRUGAO NORMATIVA SMS N°001/2025

“Estabelece critérios de acompanhamento,
controle e fiscalizacdo dos contratos de prestacao
de servigos na area da saude”

O Secretdrio Municipal de Saude, em conformidade com suas atribuicbes e
Considerando:

- A necessidade de garantir a eficiéncia, o acompanhamento e controle dos servicos de
consultas médicas, terapia ocupacional, fonoaudiologia, servicos de realizacdo de exames
de ecografia e procedimentos de fisioterapia realizados nas Unidades de Saude da
Secretaria Municipal de Saude;

- A necessidade de garantir a eficiéncia, o acompanhamento e controle dos servicos de
servicos de realizacdo de exames laboratoriais prestados a Secretaria Municipal de Saude;

- A necessidade de dar transparéncia e manter fluxo organizativo para o recebimento,
liguidagdao e pagamento dos prestadores de servigos da Secretaria Municipal de Saude;

- O principio da publicidade dos atos e despesas publicas.
RESOLVE

Art.1° — Quanto ao procedimento de apresentacdao da Fatura, este ocorrerd da seguinte
forma:

| — A empresa contratada, emitira o relatério de atendimento e enviara ao setor
administrativo da Secretaria Municipal de Saude, com a listagem de pacientes atendidos e
a nota fiscal de prestacdo de servigcos a partir do 1° dia util do més subsequente ao més
trabalhado.

[I- O Relatdrio de Atendimentos, devera conter a data de atendimento e o nome dos
pacientes atendidos.

Ill- Na nota fiscal emitida pelo prestador devera constar obrigatoriamente o desconto do
ISS para o Municipio de Butia, sendo vedado o recebimento e a liquidacdo de eventual nota
gue ndo atender a este requisito.

IV- A empresa também apresentara mensalmente com a nota f as Certiddes Negativas de
Débito do INSS/FGTS, da Fazenda Federal, da Fazenda Estadual, da Fazenda Municipal,
conforme dispositivo contratual.
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Art.2° — Quanto ao procedimento de valida¢ao, controle e fiscalizagdo, sera realizado da
seguinte forma:

| — Por ato administrativo formal do Secretdrio Municipal de Saude, sera designada
Comissao de Acompanhamento e Validagao, composta por trés Servidores da Secretaria
Municipal de Saude, indicando o niumero do contrato e nome do prestador do servigo.

lI- A Comissao de acompanhamento e validagdo, analisara os relatdrios de atendimento
apresentados, o elaborara ata no sistema Cidade 360, no qual constara o parecer da
analise antes da liquidacdo da nota fiscal.

IlI- As notas e relatorios com parecer favoravel seguirdo para liquidagdo

lll - As faturas rejeitadas pelo servico de validacdo, por falta de comprovacdo que nao
tenham parecer favoravel, conforme estabelecido no Paragrafo Il desta IN, serdo
devolvidas ao CONTRATADO para as corregdes cabiveis.

Art. 3° — Quanto ao pagamento:

| — Realizado o tramite previsto nos Art. 1° e 2° desta Instru¢do Normativa, sera enviado a
nota, cépia da listagem e copia da ata, para liquidacado

Art. 4° — Dé ciéncia aos servidores e prestadores envolvidos e publique no Didrio Oficial do

Municipio.

Gabinete do Secretario Municipal de Saude, 07 de julho de 2025.

Ederson Pizio Lopes
Secretdrio Municipal de Saude



