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INSTRUÇÃO NORMATIVA SMS N°001/2025 
 
“Estabelece critérios de acompanhamento, 
controle e fiscalização dos contratos de prestação 
de serviços na área da saúde” 

 
 

              O Secretário Municipal de Saúde, em conformidade com suas atribuições e 
Considerando: 
 
- A necessidade de garantir a eficiência, o acompanhamento e controle dos serviços de 
consultas médicas, terapia ocupacional, fonoaudiologia, serviços de realização de exames 
de ecografia e procedimentos de fisioterapia realizados nas Unidades de Saúde da 
Secretaria Municipal de Saúde; 
 
- A necessidade de garantir a eficiência, o acompanhamento e controle dos serviços de 
serviços de realização de exames laboratoriais prestados a Secretaria Municipal de Saúde; 
 
- A necessidade de dar transparência e manter fluxo organizativo para o recebimento, 
liquidação e pagamento dos prestadores de serviços da Secretaria Municipal de Saúde; 
 
- O princípio da publicidade dos atos e despesas públicas. 
 
RESOLVE 
 
Art.1° – Quanto ao procedimento de apresentação da Fatura, este ocorrerá da seguinte 
forma: 
 
I – A empresa contratada, emitira o relatório de atendimento e enviara ao setor 
administrativo da Secretaria Municipal de Saúde, com a listagem de pacientes atendidos e 
a nota fiscal de prestação de serviços a partir do 1° dia útil do mês subsequente ao mês 
trabalhado. 
 
II- O Relatório de Atendimentos, deverá conter a data de atendimento e o nome dos 
pacientes atendidos. 
 
III- Na nota fiscal emitida pelo prestador deverá constar obrigatoriamente o desconto do 
ISS para o Município de Butiá, sendo vedado o recebimento e a liquidação de eventual nota 
que não atender a este requisito. 
 
IV- A empresa também apresentará mensalmente com a nota f as Certidões Negativas de 
Débito do INSS/FGTS, da Fazenda Federal, da Fazenda Estadual, da Fazenda Municipal, 
conforme dispositivo contratual.  
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Art.2° – Quanto ao procedimento de validação, controle e fiscalização, será realizado da 
seguinte forma: 
 
I – Por ato administrativo formal do Secretário Municipal de Saúde, será designada 
Comissão de Acompanhamento e Validação, composta por três Servidores da Secretaria 
Municipal de Saúde, indicando o número do contrato e nome do prestador do serviço. 
 
II- A Comissão de acompanhamento e validação, analisara os relatórios de atendimento 
apresentados, o elaborara ata no sistema Cidade 360, no qual constara o parecer da 
analise antes da liquidação da nota fiscal.  
 
III- As notas e relatórios com parecer favorável seguirão para liquidação  
 
III - As faturas rejeitadas pelo serviço de validação, por falta de comprovação que não 
tenham parecer favorável, conforme estabelecido no Parágrafo II desta IN, serão 
devolvidas ao CONTRATADO para as correções cabíveis.  
 
Art. 3° – Quanto ao pagamento: 
 
I – Realizado o trâmite previsto nos Art. 1° e 2° desta Instrução Normativa, será enviado a 
nota, cópia da listagem e cópia da ata, para liquidação  
 
Art. 4° – Dê ciência aos servidores e prestadores envolvidos e publique no Diário Oficial do 
Município. 
 
 
                                       Gabinete do Secretário Municipal de Saúde, 07 de julho de 2025. 
 
 
 
 

Éderson Pizio Lopes 
Secretário Municipal de Saúde 

  
 


